附件1
办理《房屋安全鉴定单位备案证书》业务指南

一、办理房屋安全鉴定单位初始备案业务指南

（一）房屋安全鉴定单位申请办理初始备案时，须带齐下列材料。

	序号
	资料名称
	资料来源
	份数
	是否
原件
	备注

	1
	《广州市房屋安全鉴定单位初始备案表》
	申请备案单位
	1
	原件
	该表可从市国土房管局网上下载（http://www.laho.gov.cn/zxfw/yzsfwdh/），并由备案单位按表格要求填写好。备案时收取存档。

	2
	单位法人营业执照正本
	工商部门
	1
	复印件
	备案时收取存档

	3
	单位法人营业执照副本
	工商部门
	1
	原件及复印件
	备案时核对原件，收取复印件存档

	4
	法定代表人身份证明
	公安部门
	1
	原件及复印件
	1、带原件核对；2、委托代理人的，需提供授权委托书和代理人的身份证原件、复印件。备案时核对原件，收取复印件存档。

	5
	广州市房屋安全鉴定协会入会证明材料
	市房屋安全鉴定协会
	1
	原件
	备案时收取存档。

	6
	房屋安全鉴定员的证明材料
	《房屋安全鉴定员证》
	市房屋安全鉴定协会
	各1份
	原件及复印件
	办理备案时，须带房屋安全鉴定人员4名（含）以上的证明材料。核对原件，收取复印件存档。

	
	
	《广州市房屋安全鉴定员执业注册证》
	
	
	
	

	
	
	身份证明
	公安部门
	
	
	


（二）办理《广州市房屋安全鉴定单位初始备案》流程
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二、办理房屋安全鉴定单位变更备案业务指南

（一）房屋安全鉴定单位申请办理变更备案时，须带齐下列材料。
	序号
	资料名称
	资料来源
	份数
	是否
原件
	备注

	1
	关于办理《房屋安全鉴定单位备案证书》变更备案的申请报告
	申请备案单位
	1
	原件
	该申请报告由申请单位出具，说明需变更的内容。备案时，收取存档。

	2
	《广州市房屋安全鉴定单位变更备案表》
	申请备案单位
	1
	
	该表可从市国土房管局网上下载（http://www.laho.gov.cn/zxfw/yzsfwdh/）并按变更要求填写好。备案时，收取存档。

	3
	法定代表人身份证明
	公安部门
	1
	原件及复印件
	1、带原件核对2、委托代理人的，需提高授权委托书和代理人的身份证原件、复印件。备案时，核对原件，收取复印件存档。

	4
	有关变更《广州市房屋安全鉴定单位备案证书》备案内容的证明材料
	相关部门
	1
	原件及复印件
	备案时，核对原件，收取复印件存档。

	5
	《广州市房屋安全鉴定单位备案证书(正本、副本)》
	市国土房管局
	1
	原件
	备案证书内容变更后，原《广州市房屋安全鉴定单位备案证书(正本、副本)》须收回。


（二）办理广州市房屋安全鉴定单位变更备案流程
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资料不齐，补充资料
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各（县级市）区分局对外服务窗口：受理并开具收件收据
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